ANUNT DE ANGAJARE

JUDECATORIA HINCESTI informeaza despre angajarea
a trei arhivari, dupa cum urmeazi:

1.sediul Central (Hincesti) - 1 functie arhivar (pe perioadd nedeterminata);
2.sediul Taloveni - 1 functie arhivar (pe perioada nedeterminata);
3.sediul Leova - 0.5 functie arhivar (pe perioada nedeterminata).

Se ofera:
- Contract individual de munci;
- Salariu 5500 lei;
- Conditii de munca decente;
- Program de munci 8 ore, cu pauzi de masa,
- Concediu de odihna anual achitat 28 zile calendaristice;
- Concedii sociale platite;
- Asigurare medicald.

Cerinte fata de candidat:

Studii medii de culturad generala (studiile de specialitate constituie un avantaj);
Cunostinte de baza in utilizarea computerului;

Ordine, responsabilitate, punctualitate si atentie la detalii;

Confidentialitate.

Responsabilititi principale:

- Primirea, inregistrarea, tinerea evidentei si arhivarea dosarelor transmise in arhiva;

- Furnizarea informatiilor si copiilor de pe materialele dosarelor aflate la pastrare in arhiva
instantei;

- Asigurarea selectarii, prelucrarii si transmiterii informatiei Arhivei raionale cu privire la
dosarele/materialele aflate la pastrare in arhiva instantei;

- Selectarea si prezentarea dosarelor/documentelor catre Comisia permanenta pentru
selectarea documentelor de arhiva, cu termen de pastrare expirat si propuse pentru
nimicire.

Documentele necesare pentru dosarul de angajare:
Cerere de angajare;

Copia actului de identitate;

Copiile actelor de studii, dupa caz;

Alte documente relevante.

Pentru informaftii suplimentare solicitantii se vor adresa la Judecitoria Hincesti,
sediul Central, str. Chisinaului 7, biroul 1, telefon de contact: /269/ 2-35-48.



